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Lịch tuần thứ 11
Từ ngày 11/03/2013 đến ngày 17/03/2013
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện

	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

11
	· Làm việc với TT ĐT&HN Tiền Phong.  

Thời gian: 9h00.

Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ.

Thành phần: TT ĐT&HN Tiền Phong, VT Lê Văn Thanh, Ông Nguyễn Minh Đức; Ông Nguyễn Xuân Quế, Ông Nguyễn Anh Tuấn; Bà Hoàng Thị Ngân Anh, Bà Nguyễn Thị Vân Đông và Bà Nguyễn Minh Phương.
· Làm việc với đoàn Đại sứ quán Indonesia.  

Thời gian: 10h00.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: PVT Nguyễn Mai Hương, Ông Trần Hữu Tráng, Bà Ly Lan, Bà Lê Hồng Quyên và   Bà Lê Thị Minh Thảo.
(Phòng NCKH & HTQT chuẩn bị).
	· Làm việc với KOICA.  

Thời gian: 15h30.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: BGH, Ông Nguyễn Xuân Quế, Bà Hoàng Thị Ngân Anh; Ông Trần Hữu Tráng, Ông Lại Minh Tấn; Bà Trần Thị Lan Thu và Ông Đinh Tuấn Long.


	Thứ Ba

12
	· Làm việc với KOICA.  

Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: BGH, Ông Nguyễn Xuân Quế, Bà Hoàng Thị Ngân Anh; Ông Trần Hữu Tráng, Ông Lại Minh Tấn; Bà Trần Thị Lan Thu và Ông Đinh Tuấn Long.
· Ông Lương Tuấn Long tham dự cuộc họp “Tổ chức khai mạc tập huấn cán bộ Dân quân Tự vệ năm 2013”.  

Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Hội trường UBND quận Hai Bà Trưng.

(Số 30- Lê Đại Hành, Hà Nội).
· Làm việc với Bà Katherine Muller Martin của UNESCO về Elearning của Viện ĐH Mở Hà Nội.  

Thời gian: 9h00.

Địa điểm: Phòng hội thảo Quốc tế.

Thành phần: PVT Trương Tiến Tùng, Bà Ly Lan và Ông Trần Đức Vượng.
	· Làm việc với KOICA.  

Thời gian: 13h30.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: BGH, Ông Nguyễn Xuân Quế, Bà Hoàng Thị Ngân Anh; Ông Trần Hữu Tráng, Ông Lại Minh Tấn; Bà Trần Thị Lan Thu và Ông Đinh Tuấn Long.

· Làm việc với BCHQS Quận Hai Bà Trưng.  

Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ.

Thành phần: BCHQS Viện, PVT Trương Tiến Tùng, Ông Nguyễn Xuân Sơn, Ông Phan Minh Tuấn; Bà Nguyễn Thị Vân Đông, Ông Dương Hoài Văn và Ông Ngô Thanh Tùng.

(Phòng CTCT&SV chuẩn bị báo cáo).
· Họp bàn công tác thi khảo sát trình độ tiếng Anh cho Học viên Cao học và sinh viên.  

Thời gian: 16h30.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: BGH, TP: QLĐT, KH-TC, TT-KT & ĐBCL; Trưởng (Phụ trách) các Khoa chuyên ngành và Khoa Sau đại học.

	Thứ Tư
13
	· Đưa đoàn chuyên gia KOICA đi khảo sát tại TT GDTX Quảng Ninh.  

Thời gian: Từ ngày 13-14/03/2013.

Thành phần: Đoàn chuyên gia KOICA, Cục CNTT, đại diện BGH, Ông Lại Minh Tấn, Bà Trần Thị Lan Thu và Bà Hoàng Tuyết Minh.
· Họp Chi đoàn Cán bộ.  

Thời gian: 11h00.

Địa điểm: Thư viện – Cơ sở 1.
Thành phần: Chi đoàn Cán bộ và theo giấy mời.
	· Họp Ban xây dựng chương trình nâng cấp trình độ tiếng Anh.  

Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Phòng Hội thảo Quốc tế.

Thành phần: Theo quyết định.

· Họp Ban Thư ký HĐ thi TNTX đợt 1 năm 2013 .  

Thời gian: 15h00.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Theo quyết định.

	Thứ Năm

14
	· Lấy phiếu tín nhiệm Phó GĐ TT PT Đào tạo.

Thời gian: 8h30.

Địa điểm: TT PT Đào tạo.
Thành phần: Ông Nguyễn Xuân Quế, Ông Nguyễn Xuân Sơn và toàn thể cán bộ TT PT Đào tạo.
· Hội ý nhóm làm việc với KOICA.  

Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: BGH, Ông Nguyễn Xuân Quế, Bà Hoàng Thị Ngân Anh; Ông Trần Hữu Tráng, Ông Lại Minh Tấn; Bà Trần Thị Lan Thu và Ông Đinh Tuấn Long.


	· Làm việc với KOICA.  

Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Hội trường A.

Thành phần: BGH, Ông Nguyễn Xuân Quế, Bà Hoàng Thị Ngân Anh; Ông Trần Hữu Tráng, Ông Lại Minh Tấn; Bà Trần Thị Lan Thu và Ông Đinh Tuấn Long.

· Họp HĐ thi TNTX đợt 1 năm 2013.  

Thời gian: 14h30.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Theo quyết định, mời Trưởng và Phó Ban thanh tra.
· Bộ môn GDTC làm việc với đại diện lãnh đạo các Khoa có đào tạo chính quy về giảng dạy GDTC năm 2013 - 2014.  

Thời gian: 15h30.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Theo giấy mời.
· Khoa CN Thông tin tổ chức “Hội trại và Hội diễn văn nghệ”.  

Thời gian: 18h00.

Địa điểm: TT Thể dục thể thao huyện Thanh Trì.

Thành phần: Đại diện nhà trường và theo giấy mời.

	Thứ Sáu

15
	· PVT Nguyễn Mai Hương, Ông Trần Đức Vượng, Ông Trần Thiên Hoàng, Ông Lại Minh Tấn và Ông Đinh Tuấn Long tham dự “Lễ khởi động Dự án Giáo dục vì sự phát triển Bền vững – Sáng kiến của Bộ Giáo dục và Đào tạo, UNESCO và Samsung ”.  

Thời gian: 8h15 -10h30.

Địa điểm: Khách sạn Melia – 44B Lý Thường Kiệt, Hoàn Kiếm, Hà Nội.
· Khoa CN Thông tin tổ chức toạ đàm “FITHOU 20 năm trưởng thành”.  

Thời gian: 8h30.

Địa điểm: TT Thể dục thể thao huyện Thanh Trì.

Thành phần: Theo giấy mời.
· Ông Nguyễn Đắc Trung dự Hội nghị tổng kết công tác “An toàn lao động - Vệ sinh lao động – Phòng chống cháy nổ” lần thứ 15 năm 2013 trên địa bàn quận Hai Bà Trưng.  

Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Hội trường tầng 4 - Trụ sở UBND quận Hai Bà Trưng (Số 30 Lê Đại Hành, Hà Nội).
· Làm việc với KOICA.  

Thời gian: 10h00.

Địa điểm: Cục CN thông tin - Bộ GD & ĐT.

Thành phần: Ông Trần Hữu Tráng và Ông Lại Minh Tấn.
	· Làm việc với KOICA.  

Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: BGH, Ông Nguyễn Xuân Quế, Bà Hoàng Thị Ngân Anh; Ông Trần Hữu Tráng, Ông Lại Minh Tấn; Bà Trần Thị Lan Thu và Ông Đinh Tuấn Long.



	Thứ bảy

16
	· Đón Sinh viên học GDQP về Hà Nội.

Thời gian: 6h00- 9h30.
Địa điểm:
- Cổng Trường ĐH Bách Khoa Hà Nội.

(Đường Trần Đại Nghĩa, Hà Nội).

- Công ty vận tải Newway.

(Số 122 đường Xuân Thuỷ, Cầu Giấy, Hà Nội).
Thành phần: Phòng Công tác CT & SV và Giáo vụ các Khoa có Sinh viên học GDQP.
· Lễ khai giảng, trao bằng tốt nghiệp hệ Cao học và kỷ niệm 2 năm thành lập Khoa Sau đại học.
Thời gian: - HV tập trung: 7h00
                 - Khách mời: 7h30
Địa điểm: Nhà văn hoá Học sinh Sinh viên.

Thành phần: BGH, đại diện lãnh đạo các đơn vị trong Viện và khách mời cùng toàn thể học viên các lớp cao học.  
· VT Lê Văn Thanh và đoàn công tác tham dự Hội nghị “Giám đốc các TT GDTX toàn quốc” tại Điện Biên.  

Thời gian: Từ ngày 16-17/03/2013.
· Thi cuối khoá các môn Lý luận chính trị năm 2013 bậc Đại học và Cao đẳng hệ Chính quy.
	

	Chủ Nhật 

17
	
	


Ghi chú: 
- Lớp BD Cán bộ quản lý học vào các buổi sáng từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần.Giờ học: 8h00 - 11h30 tại Hội trường A, đề nghị lãnh đạo các đơn vị tham gia lớp học không được vắng mặt (trường hợp phải nghỉ để giải quyết công việc của đơn vị đề nghị báo cáo trực tiếp với đồng chí Trương Tiến Tùng – PVT, Lớp trưởng).
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